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"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
“Afo de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”

CONVOCATORIA

PROCESO DE CONTRATACION DE PERSONAL ADMINISTRATIVO,

D.LEG. 276, PLAZAS DE Il.LEE. / 2026
(D.Leg. 276 / RVM N° 287-2019-MINEDU)

ACTIVIDADES RESPONSABLE  INICIO FIN DiAS

< HABILES
nO: 1. Verifi i las IIEE | i iade| R H
. Verificar y comunicar a las a existencia de ecursos Humanos
E plazas a considerar en el proceso de contratacion. de la UGEL 29/01/2026 | 29/01/2026 !
(M 2. Elaborar, aprobar y difundir el cronograma del | Recursos Humanos
C>) proceso de contratacion de la UGEL e II.LEE. de la UGEL 30/01/2026 | 30/01/2026 1
M 3. Conformacion y Aprobacion del Comité de | Director de UGEL /
(@ | Contratacion de la I.E. (Con Acto Resolutivo) I.E. 2/02/2026 3/02/2026 2
(&]
w CONVOCATORIA
o
[T 4. Publicar plazas a considerar en el proceso de | Recursos Humanos
(28 contratacion. de la UGEL Y 3/02/2026 2
E 5. Presentacién de expedientes (*)
e Por Tramite documentario de la UGEL - Postulantes 4/02/2026 4/02/2026 1
PRESENCIAL / Copias Fedatadas.

SELECCION

6. Evaluacion de expedientes. Comité UGEL / |.E. 5/02/2026 6/02/2026 2
| Entrevista personal (Solo Grupo Profesional). Comité de 9/02/2026 | 9/02/2026
< . —= . contratacion de la
a8l 7. Publicacion Preliminar del cuadro de méritos. |.E. 9/02/2026 9/02/2026 1
8 8. Presentacioén de reclamos por escrito (Conforme El Postulante 10/02/2026 | 10/02/2026 1
lial |0 establezca el Comité).
= Comité de
w 9. Absolucién de reclamos. contratacion de la 11/02/2026 | 11/02/2026 1
a) I.E. / El Postulante
2 Comité de
@] 10. Publicacion final del cuadro de méritos. contratacion de la 11/02/2026 | 11/02/2026 1
T) I.E.
8 SUSCRIPCION Y REGISTRO DEL CONTRATO
d 11. Adjudicacion de plazas.
0 e Conforme lo establezca el Comité. Comité de
Ll e El postulante debera portar el integro de su | contratacion de la 12/02/2026 | 12/02/2026 1
o expediente de postulacién en ORIGINAL al | |.E./ElPostulante
% momento de la adjudicacién.
=@l 12. Remision del informe final del proceso de DRE/UGEL
Ll contratacion a la UGEL. Postulante ganador o/ 02/2026 | 13/02/2026 1

Tramite
13. Notificacion de la Resolucion. Documentario de la | 16/02/2026 | 17/02/2026 2
UGEL

(*) El expediente presentado por el postulante debe contener lo siguiente: Formulario Unico de Tramite (F.U.T.) o Solicitud
dirigido al comité de contratacién, precisando el cargo y cédigo de plaza al que postula, adjuntar el Anexo 5
(Declaracién Jurada). De ser el caso, debera consignar el nimero de carné de extranjeria, de corresponder; Hoja de
vida documentada, adjuntando la documentacion requerida para la evaluacion de los criterios establecidos; debiendo
el area competente de la ILEE. y la UGEL corroborar su veracidad en la FISCALIZACION CONCURRENTE ¢
POSTERIOR. En caso corresponda: En los casos que corresponda, se asignaran las bonificaciones establecidas en la
Ley N° 29973 (15%), la Ley N° 29248 (10%), y la Ley N° 27674 (4% - 20%). Adjuntar la Declaracién Jurada de
Autorizacién de Notificacion Electrénica.

Ayaviri, 01 de febrero del 2026.

U.E. N° 302 ‘No perdamos nada de nuestro tiempo; quizé los hubo més bellos, pero este es el nuestro”.

Jr. Pumacahua N° 1099
E-mail: www.ugelmelgar.edu.pe (Jean Paul Sartre).


http://www.ugelmelgar.edu.pe/

