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“Año del Bicentenario, de la consolidación de nuestra Independencia, y de la conmemoración 

de las heroicas batallas de Junín y Ayacucho” 

Ayaviri, 12 de diciembre de 2024. 

Oficio Múltiple Nº  00301-2024-GRP-DREP/UGEL-M/AGP/EECYT. 

Señores(as) : Directores(as) de IIEE PÚBLICAS EBR, EBE y EBA del ámbito de la 
UGEL Melgar. 

  Presente 

Asunto : Comunica listado y pautas de recepción de materiales educativos de la 
dotación 2025. 

Referencia : a) RM N° 0543-2013-ED, RM N° 645-2016 MINEDU. 
  b) Oficio Múltiple N° 0016.2024-MINEDU/VMGP-DIGERE. 
  ----------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Tengo el agrado de dirigirme a Ud. con la finalidad de saludarlo(a) 
cordialmente y en el marco de la normas de referencia a) "Normas y procedimientos para la 
gestión de distribución de materiales y recursos educativos para las IIEE y programas 
educativos", y b) disposiciones normativas de la DIGERE; a las direcciones de IIEE, integrantes 
de la Comisión de Gestión de Condiciones Operativas (COGECO), comunicar el listado de 
materiales educativos de la dotación 2025 que serán distribuidos para el año escolar 
2025, que corresponde a Educación Inicial Escolarizado y No Escolarizado (PRONOEI), 
Educación Primaria y Secundaria de Educación Básica Regular, Educación Básica 
Especial y Educación Básica Alternativa. 

Razón por el cual, deberá planificar las acciones para garantizar la 
recepción, habilitación de espacios para el almacenaje durante el periodo vacacional y 
posterior distribución a los estudiantes. En anexo al presente documento se adjunta el 
listado de materiales educativos a ser distribuido en el periodo vacacional 2025, así como las 
pautas para habilitación de espacios para la recepción de materiales educativos en las IIEE - 
Dotación 2025. Por otro lado, toda la comunidad educativa del ámbito de la UGEL Melgar, 
dispone del Cuadro de Distribución de Materiales Educativos por cada Institución 
Educativa y PRONOEI, así como los criterios de distribución de dichos materiales, a 
través del website: https://sites.google.com/ugelmelgar.edu.pe/agp/material-educativo-
2025/cuadro-de-distribuci%C3%B3n  

Con la seguridad de merecer su atención, es ocasión propicia para 
expresarle mis consideraciones más distinguidas.  

Atentamente,  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
WLLLC/DUGELM 
JAJA/JAGP 
BBG/ EECYT 
Arch/cc 
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Anexo 1: 

Cuadro de Distribución de Materiales Educativos - Dotación 2025 

N° DOTACIÓN DIR MATERIAL BENEFICIARIO PRINCIPAL 

1 DOTACIÓN 2025 DEBA APRENDO CON AUTONOMÍA 01- TEXTO ESCOLAR ESTUDIANTE 

2 DOTACIÓN 2025 DEBA APRENDO CON AUTONOMÍA 02- TEXTO ESCOLAR ESTUDIANTE 

3 DOTACIÓN 2025 DEBA APRENDO CON AUTONOMÍA 03- TEXTO ESCOLAR ESTUDIANTE 

4 DOTACIÓN 2025 DEBA APRENDO CON AUTONOMÍA 04- TEXTO ESCOLAR ESTUDIANTE 

5 DOTACIÓN 2025 DEBA BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR AZUL ESTUDIANTE 

6 DOTACIÓN 2025 DEBA COLECCIÓN DE CUENTOS Y TRADICIONES 1 - BRAILLE CEBA 

7 DOTACIÓN 2025 DEBA CUADERNO CUADRICULADO TAMAÑO A4 X 92 HOJAS ESTUDIANTE 

8 DOTACIÓN 2025 DEBA CUADERNO RAYADO TAMAÑO A4 X 92 HOJAS ESTUDIANTE 

9 DOTACIÓN 2025 DEBA LAPIZ NEGRO N°2 CON BORRADOR ESTUDIANTE 

10 DOTACIÓN 2025 DEBE ALFOMBRA DE MICROPOROSO INSTITUCIÓN 

11 DOTACIÓN 2025 DEBE COLCHONETA CAMBIADOR PARA NIÑOS INSTITUCIÓN 

12 DOTACIÓN 2025 DEBE COLCHONETA DE ESPUMA INSTITUCIÓN 

13 DOTACIÓN 2025 DEBE CUBOS APILABLES INSTITUCIÓN 

14 DOTACIÓN 2025 DEBE EL DESARROLLO DE LA EXPRESIÓN ARTÍSTICA INSTITUCIÓN 

15 DOTACIÓN 2025 DEBE EL TRÁNSITO A LA VIDA ADULTA EN EL CEBE INSTITUCIÓN 

16 DOTACIÓN 2025 DEBE GUÍA LA PLANIFICACIÓN CURRICULAR DE AULA INSTITUCIÓN 

17 DOTACIÓN 2025 DEBE GUÍA ORGANIZACIÓN DEL TRABAJO DE LOS EQUIPOS INTERDISCIPLINARIOS INSTITUCIÓN 

18 DOTACIÓN 2025 DEBE GUÍA PSICOMOTRICIDAD EN LOS CEBE INSTITUCIÓN 

19 DOTACIÓN 2025 DEBE JUEGO DE ARENA MÁGICA INSTITUCIÓN 

20 DOTACIÓN 2025 DEBE JUEGO DE BLOQUES PARA ENROSCAR INSTITUCIÓN 

21 DOTACIÓN 2025 DEBE JUEGO DE COORDINACIÓN MOTORA FINA INSTITUCIÓN 

22 DOTACIÓN 2025 DEBE JUEGO DE MATERIAL SONORO INSTITUCIÓN 

23 DOTACIÓN 2025 DEBE JUEGO DE TABLEROS DE COORDINACIÓN OCULO MANUAL INSTITUCIÓN 

24 DOTACIÓN 2025 DEBE JUEGO DIDÁCTICO DE ENCAJE INSTITUCIÓN 

25 DOTACIÓN 2025 DEBE JUEGO DIDÁCTICO DE LABERINTO EN MESA INSTITUCIÓN 

26 DOTACIÓN 2025 DEBE JUEGO DIDÁCTICO DE LABERINTOS MAGNÉTICOS INSTITUCIÓN 

27 DOTACIÓN 2025 DEBE JUEGO DIDACTICO RODADORES INSTITUCIÓN 

28 DOTACIÓN 2025 DEBE JUEGO VESTIBULAR INSTITUCIÓN 

29 DOTACIÓN 2025 DEBE LA EVALUACIÓN DE LOS APRENDIZAJES INSTITUCIÓN 

30 DOTACIÓN 2025 DEBE ORGANIZAR EL TRABAJO CON LAS FAMILIAS INSTITUCIÓN 

31 DOTACIÓN 2025 DEBE ROMPECABEZAS INSTITUCIÓN 

32 DOTACIÓN 2025 DEBE VISOMOTOR DE CUENTAS DE COLORES INSTITUCIÓN 

33 DOTACIÓN 2025 DEI AGENDA DE ACTIVIDADES DE TRABAJO TEA AULA DE IE INCLUSIVA, CRAEI 

34 DOTACIÓN 2025 DEI BLOQUES LÓGICOS CON TEXTURA AULA DE IE INCLUSIVA, CRAEI 

35 DOTACIÓN 2025 DEI CREA, RESUELVE Y APRENDE 4 AÑOS ESTUDIANTE 

36 DOTACIÓN 2025 DEI CREA, RESUELVE Y APRENDE 5 AÑOS ESTUDIANTE 

37 DOTACIÓN 2025 DEI LA ABUELA MICAELA - CUENTO ADAPTADO AL BRAILLE ESTUDIANTE CON 
DISCAPACIDAD VISUAL LEVE 

38 DOTACIÓN 2025 DEI LA FIESTA DE LAS TANTAWAWAS - CUENTO ADAPTADO AL BRAILLE ESTUDIANTE CON 
DISCAPACIDAD VISUAL LEVE 

39 DOTACIÓN 2025 DEI PELOTAS SONORAS CON TEXTURA AULA DE IE INCLUSIVA, CRAEI 

40 DOTACION 2025 DEIB ¿CÓMO DESARROLLAMOS LAS COMPETENCIAS COMUNICATIVAS DE 
LENGUA ORIGINARIA COMO SEGUNDA LENGUA EN EDUCACIÓN INICIAL 
INTERCULTURAL BILINGÜE? 

DOCENTE 

41 DOTACION 2025 DEIB ¿CÓMO DESARROLLAMOS LAS COMPETENCIAS DE CASTELLANO COMO 
SEGUNDA LENGUA DE LOS NIÑOS Y NIÑAS EN EDUCACIÓN INICIAL 
INTERCULTURAL BILINGÜE? 

DOCENTE 

42 DOTACION 2025 DEIB CARTILLAS AIMARA COMO SEGUNDA LENGUA AULA 

43 DOTACION 2025 DEIB HISTORIAS Y RELATOS DEL PUEBLO AFROPERUANO 1 AULA 

44 DOTACION 2025 DEIB HISTORIAS Y RELATOS DEL PUEBLO AFROPERUANO 2 AULA 
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45 DOTACION 2025 DEIB JUEGO DE LÁMINAS MOTIVADORAS - PRIMARIA - QUECHUA COLLAO AULA 

46 DOTACION 2025 DEIB LÁMINAS MOTIVADORAS - INICIAL - QUECHUA COLLAO AULA 

47 DOTACION 2025 DEIB ORIENTACIONES PARA LA PLANIFICACIÓN Y METODOLOGÍA DEL ÁREA DE 
LENGUA ORIGINARIA COMO SEGUNDA LENGUA SECUNDARIA 

DOCENTE 

48 DOTACION 2025 DEIB SABERES Y HACERES III 1 - PRIMARIA - QUECHUA COLLAO AULA 

49 DOTACION 2025 DEIB SABERES Y HACERES IV 1 - PRIMARIA - QUECHUA COLLAO AULA 

50 DOTACION 2025 DEIB SABERES Y HACERES VI 1 - SECUNDARIA - QUECHUA COLLAO AULA 

51 DOTACION 2025 DEIB SABERES Y HACERES VII 1 - SECUNDARIA - QUECHUA COLLAO AULA 

52 DOTACION 2025 DEIB TEXTO DE COMUNICACIÓN DEL 1° PRIMARIA - QUECHUA COLLAO Estudiante 

53 DOTACION 2025 DEIB TEXTO DE COMUNICACIÓN DEL 1° SECUNDARIA - QUECHUA COLLAO Estudiante 

54 DOTACION 2025 DEIB TEXTO DE COMUNICACIÓN DEL 2° PRIMARIA - QUECHUA COLLAO Estudiante 

55 DOTACION 2025 DEIB TEXTO DE COMUNICACIÓN DEL 2° SECUNDARIA - QUECHUA COLLAO Estudiante 

56 DOTACION 2025 DEIB TEXTO DE COMUNICACIÓN DEL 3° PRIMARIA - QUECHUA COLLAO Estudiante 

57 DOTACION 2025 DEIB TEXTO DE COMUNICACIÓN DEL 3° SECUNDARIA - QUECHUA COLLAO Estudiante 

58 DOTACION 2025 DEIB TEXTO DE COMUNICACIÓN DEL 4° PRIMARIA - QUECHUA COLLAO Estudiante 

59 DOTACION 2025 DEIB TEXTO DE COMUNICACIÓN DEL 4° SECUNDARIA - QUECHUA COLLAO Estudiante 

60 DOTACION 2025 DEIB TEXTO DE COMUNICACIÓN DEL 5° PRIMARIA - QUECHUA COLLAO Estudiante 

61 DOTACION 2025 DEIB TEXTO DE COMUNICACIÓN DEL 5° SECUNDARIA - QUECHUA COLLAO Estudiante 

62 DOTACION 2025 DEIB TEXTO DE COMUNICACIÓN DEL 6° PRIMARIA - QUECHUA COLLAO Estudiante 

63 DOTACIÓN 2025 DEP ANTES MUY ANTES - BRAILLE ESTUDIANTE 

64 DOTACIÓN 2025 DEP CUADERNILLO DE COMUNICACIÓN 1 ESTUDIANTE 

65 DOTACIÓN 2025 DEP CUADERNILLO DE COMUNICACIÓN 2 ESTUDIANTE 

66 DOTACIÓN 2025 DEP CUADERNILLO DE COMUNICACIÓN 2 ADAPTADO A BRAILLE ESTUDIANTE 

67 DOTACIÓN 2025 DEP CUADERNILLO DE COMUNICACIÓN 3 ESTUDIANTE 

68 DOTACIÓN 2025 DEP CUADERNILLO DE COMUNICACIÓN 4 ESTUDIANTE 

69 DOTACIÓN 2025 DEP CUADERNILLO DE COMUNICACIÓN 5 ESTUDIANTE 

70 DOTACIÓN 2025 DEP CUADERNILLO DE COMUNICACIÓN 6 ESTUDIANTE 

71 DOTACIÓN 2025 DEP CUADERNILLO DE MATEMÁTICA 1 ESTUDIANTE 

72 DOTACIÓN 2025 DEP CUADERNILLO DE MATEMÁTICA 2 ESTUDIANTE 

73 DOTACIÓN 2025 DEP CUADERNILLO DE MATEMÁTICA 2 ADAPTADO A BRAILLE ESTUDIANTE 

74 DOTACIÓN 2025 DEP TEXTO DE MATEMÁTICA 3 ESTUDIANTE 

75 DOTACIÓN 2025 DEP TEXTO DE MATEMÁTICA 4 ESTUDIANTE 

76 DOTACIÓN 2025 DEP TEXTO DE MATEMÁTICA 5 ESTUDIANTE 

77 DOTACIÓN 2025 DEP TEXTO DE MATEMÁTICA 6 ESTUDIANTE 

78 DOTACIÓN 2025 DES FICHAS DE APRENDIZAJE DE COMUNICACIÓN 1 ESTUDIANTE 

79 DOTACIÓN 2025 DES FICHAS DE APRENDIZAJE DE COMUNICACIÓN 2 ESTUDIANTE 

80 DOTACIÓN 2025 DES FICHAS DE APRENDIZAJE DE COMUNICACIÓN 3 ESTUDIANTE 

81 DOTACIÓN 2025 DES FICHAS DE APRENDIZAJE DE COMUNICACIÓN 4 ESTUDIANTE 

82 DOTACIÓN 2025 DES FICHAS DE APRENDIZAJE DE COMUNICACIÓN 5 ESTUDIANTE 

83 DOTACIÓN 2025 DES FICHAS DE MATEMÁTICA 1 ESTUDIANTE 

84 DOTACIÓN 2025 DES FICHAS DE MATEMÁTICA 2 ESTUDIANTE 

85 DOTACIÓN 2025 DES FICHAS DE MATEMÁTICA 3 ESTUDIANTE 

86 DOTACIÓN 2025 DES FICHAS DE MATEMÁTICA 4 ESTUDIANTE 

87 DOTACIÓN 2025 DES FICHAS DE MATEMÁTICA 5 ESTUDIANTE 

88 DOTACIÓN 2025 DES NAIPES DE EQUIVALENCIA DE FRACCIONES, PORCENTAJES Y DECIMALES INSTITUCIÓN 

89 DOTACIÓN 2025 DES RUEDA MÉTRICA CON CONTADOR INSTITUCIÓN 

90 DOTACIÓN 2025 DES TANGRAM INSTITUCIÓN 

91 DOTACIÓN 2025 DES TORRE DE HANOI INSTITUCIÓN 

92 DOTACIÓN 2025 DES TROMPO CON PROBABILIDAD INSTITUCIÓN 

93 DOTACIÓN 2025 DISER 1 KIT DE LÁMINAS PARA PMM DOCENTE 

94 DOTACIÓN 2025 DISER CUENTO 1 (III CICLO) - PMM INSTITUCIÓN 

95 DOTACIÓN 2025 DISER CUENTO 2 (III CICLO) - PMM INSTITUCIÓN 

96 DOTACIÓN 2025 DISER CUENTO 3 (III CICLO) - PMM INSTITUCIÓN 

97 DOTACIÓN 2025 DISER CUENTO 4 (IV CICLO) - PMM INSTITUCIÓN 

98 DOTACIÓN 2025 DISER CUENTO 5 (IV CICLO) - PMM INSTITUCIÓN 

99 DOTACIÓN 2025 DISER CUENTO 6 (IV CICLO) - PMM INSTITUCIÓN 

100 DOTACIÓN 2025 DISER CUENTO 7 (V CICLO) - PMM INSTITUCIÓN 

101 DOTACIÓN 2025 DISER CUENTO 8 (V CICLO) - PMM INSTITUCIÓN 

102 DOTACIÓN 2025 DISER CUENTO 9 (V CICLO) - PMM INSTITUCIÓN 
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103 DOTACIÓN 2025 DISER OBRA LITERARIA 1 (III CICLO) - PMM INSTITUCIÓN 

104 DOTACIÓN 2025 DISER OBRA LITERARIA 1 (IV CICLO) - PMM INSTITUCIÓN 

105 DOTACIÓN 2025 DISER OBRA LITERARIA 1 (V CICLO) - PMM INSTITUCIÓN 

106 DOTACIÓN 2025 DISER OBRA LITERARIA 2 (III CICLO) - PMM INSTITUCIÓN 

107 DOTACIÓN 2025 DISER OBRA LITERARIA 2 (IV CICLO) - PMM INSTITUCIÓN 

108 DOTACIÓN 2025 DISER OBRA LITERARIA 2 (V CICLO) - PMM INSTITUCIÓN 

109 DOTACIÓN 2025 DISER OBRA LITERARIA 3 (III CICLO) - PMM INSTITUCIÓN 

110 DOTACIÓN 2025 DISER OBRA LITERARIA 3 (IV CICLO) - PMM INSTITUCIÓN 

111 DOTACIÓN 2025 DISER OBRA LITERARIA 3 (V CICLO) - PMM INSTITUCIÓN 

112 DOTACIÓN 2025 DISER OBRA LITERARIA 4 (III CICLO) - PMM INSTITUCIÓN 
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PAUTAS Y HABILITACIÓN DE ESPACIOS EN LA RECEPCIÓN DE MATERIALES EDUCATIVOS 

EN LAS IIEE. DOTACIÓN 2025 

1. Habilitación de espacios en la IE., para la recepción de materiales educativos 

 

Los aspectos básicos a considerar en la habilitación de los espacios en la IE son: 

 

1.1. La IE a través del director y la Comisión de Gestión de Condiciones Operativas (COGECO), 

inician acciones previas de coordinación para garantizar la recepción, conservación y 

seguridad de los materiales y recursos educativos. 

1.2. Establecer el espacio físico donde se recibirán y permanecerán temporalmente los 

materiales educativos hasta que se programe la entrega a los usuarios finales. 

1.3. Una vez establecido el lugar donde se recepcionarán, se procede a habilitar y/o 

acondicionar el área si fuera necesario. Este espacio debe brindar condiciones mínimas 

de seguridad.  

 

2. Recepción de material educativo en la IE. 

 

Es responsabilidad del director y/o integrantes de la Comisión de Gestión de Condiciones 

Operativas: 

 

2.1. Verificar que el material educativo que llegue a la institución esté en buenas condiciones 

y en las cantidades que se detallan en el PECOSA de acuerdo al número de ítems.  
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A. Indica la Unidad ejecutora la cual emite la PECOSA  

 

 

 

 

 

 

 

B. Indica el número de PECOSA que se hace entrega a la IE. 

 

 

C. Indica cuantas hojas trae la PECOSA y la fecha que se emitió desde la UGEL 

 

 

 

 

 

 

 

D. Informa sobre el número del código medular, nombre de la IE, nombre del director y/o 

responsables del comité de gestión  

 

 

 

 

 

 

E. En este espacio se indica los artículos o ítems detallados, es decir el nombre del material 

educativo que trae la pecosa, sus códigos SIGA y sus respectivas cantidades  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

F. en estas dos cuadriculas el director o representante del comité de gestión tiene que 

firmar la PECOSA,  en caso que firme el Director(a) poner su sello redondo y su post firma  

y luego firmar  todos los juegos de PECOSA  que el transportista le entregue. 

En el caso que firme  un integrante del comité de gestión  tendrá que poner sus nombres 

y apellidos completos, su DNI,  firma y huella digital. 

No olvidar colocar la fecha en que se recepciona los materiales en todas las PECOSAS  

La verificación puede ser muestral, pero se recomienda que se revise la totalidad de cajas en caso 

de encontrarse alguna incidencia.  

 

2.2. Una vez recibidos los materiales, el director o el personal designado, según corresponda, 

debe comunicar a la UGEL, la llegada de estos. Esto permitirá identificar el avance en la 

distribución de materiales.  

 

¿Qué hacer en caso de que el material educativo no llegue conforme al PECOSA o en 

buenas condiciones a la IE?  

 

1. El director o el personal designado, según corresponda, deberán levantar un acta 

de observaciones, sin firmar el PECOSA. Además, deberá comunicar la situación 

a la UGEL, de manera inmediata.  

2. El acta debe precisar:   

a)  a) Fecha y lugar donde ocurrió la incidencia 
b)  b) Número del PECOSA observado 

c)  c) Nombre y código SIGA del ítem observado. 
d)  d) Indicar el detalle de la incidencia (vicio oculto, material faltante o dañado) 
e)  e) La firma del responsable de la IE y del transportista 

f)  f) Evidencia fotográfica y/o video 



3. En el acta se debe reportar con claridad las incidencias encontradas, como cajas 

con cantidad de materiales diferente al rotulado o materiales que no se 

encuentran en buen estado.  

Rótulo de la caja indica Cuaderno de 
autoaprendizaje matemática 4° grado, pero 
al interior llega 2° grado. 

 

4. Finalmente el director de la IE o el integrante delegado de la Comisión de Gestión 

de Condiciones Operativas, según corresponda, remitirá el acta a la UGEL 

oportunamente, la UGEL mediante el Jefe de Almacén deberá enviar el acta por 

correo electrónico a distribucion.uad@minedu.gob.pe 

 

▪ Una vez que se verifique que el material llegó 

según PECOSA, el director y/o uno de los 

integrantes de la Comisión de Gestión de 

Condiciones Operativas, debe firmar, colocar fecha 

de recepción y sellar todos los PECOSA. 

 

▪ El director o integrante de comisión de Gestión 

de Condiciones Operativas se quedará con un juego 

del PECOSA. 
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