@ Ministerio UGEL MELGAR

de Educacion . y .
Unidad de Gestion Educativa Local Melgar

“ARo del Bicentenario, de la consolidacion de nuestra Independencia, y de la conmemoracion
de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

Ayaviri, 12 de diciembre de 2024.

oficio Maltiple N© 003071 -2024-GRP-DREP/UGEL -M/AGP/EECYT.

Sefiores(as) : Directores(as) de IIEE PUBLICAS EBR, EBE y EBA del ambito de la

UGEL Melgar.
Presente

Asunto . Comunica listado y pautas de recepcion de materiales educativos de la
dotacion 2025.

Referencia : a) RM N° 0543-2013-ED, RM N° 645-2016 MINEDU.

b) Oficio Mdltiple N° 0016.2024-MINEDU/VMGP-DIGERE.

Tengo el agrado de dirigirme a Ud. con la finalidad de saludarlo(a)
cordialmente y en el marco de la normas de referencia a) "Normas y procedimientos para la
gestién de distribucion de materiales y recursos educativos para las IIEE y programas
educativos”, y b) disposiciones normativas de la DIGERE; a las direcciones de IIEE, integrantes
de la Comision de Gestion de Condiciones Operativas (COGECO), comunicar el listado de
materiales educativos de la dotacion 2025 que seran distribuidos para el afio escolar
2025, que corresponde a Educacién Inicial Escolarizado y No Escolarizado (PRONOEI),
Educacion Primaria y Secundaria de Educacién Basica Regular, Educacion Basica
Especial y Educacion Basica Alternativa.

Razén por el cual, debera planificar las acciones para garantizar la
recepcion, habilitacién de espacios para el almacenaje durante el periodo vacacional y
posterior distribucidon a los estudiantes. En anexo al presente documento se adjunta el
listado de materiales educativos a ser distribuido en el periodo vacacional 2025, asi como las
pautas para habilitacion de espacios para la recepcion de materiales educativos en las IIEE -
Dotacién 2025. Por otro lado, toda la comunidad educativa del &mbito de la UGEL Melgar,
dispone del Cuadro de Distribucion de Materiales Educativos por cada Institucion
Educativa y PRONOEI, asi como los criterios de distribucién de dichos materiales, a
travées del website: https:/sites.google.com/ugelmelgar.edu.pe/agp/material-educativo-
2025/cuadro-de-distribuci%C3%B3n

Con la seguridad de merecer su atencién, es ocasion propicia para
expresarle mis consideraciones mas distinguidas.

Atentamente,

8. Wilmer Lins Lianui Gruz
DIRECTOR
UGEL - MELGAR

WLLLC/DUGELM
JAJAIJAGP

BBG/ EECYT
Arch/cc
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Anexo 1:

Cuadro de Distribucion de Materiales Educativos - Dotacién 2025

N°  DOTACION DIR MATERIAL BENEFICIARIO PRINCIPAL
1 DOTACION 2025 | DEBA | APRENDO CON AUTONOMIA 01- TEXTO ESCOLAR ESTUDIANTE
2 DOTACION 2025 | DEBA | APRENDO CON AUTONOMIA 02- TEXTO ESCOLAR ESTUDIANTE
3 DOTACION 2025 | DEBA | APRENDO CON AUTONOMIA 03- TEXTO ESCOLAR ESTUDIANTE
4 DOTACION 2025 | DEBA | APRENDO CON AUTONOMIA 04- TEXTO ESCOLAR ESTUDIANTE
5 DOTACION 2025 | DEBA | BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR AZUL ESTUDIANTE
6 DOTACION 2025 | DEBA | COLECCION DE CUENTOS Y TRADICIONES 1 - BRAILLE CEBA
7 DOTACION 2025 | DEBA | CUADERNO CUADRICULADO TAMARIO A4 X 92 HOJAS ESTUDIANTE
8 DOTACION 2025 | DEBA | CUADERNO RAYADO TAMANO A4 X 92 HOJAS ESTUDIANTE
9 DOTACION 2025 | DEBA | LAPIZNEGRO N°2 CON BORRADOR ESTUDIANTE
10 | DOTACION2025 |DEBE | ALFOMBRA DE MICROPOROSO INSTITUCION
11 | DOTACION 2025 | DEBE COLCHONETA CAMBIADOR PARA NINOS INSTITUCION
12 | DOTACION 2025 | DEBE COLCHONETA DE ESPUMA INSTITUCION
13 | DOTACION 2025 | DEBE CUBOS APILABLES INSTITUCION
14 | DOTACION 2025 | DEBE EL DESARROLLO DE LA EXPRESION ARTISTICA INSTITUCION
15 | DOTACION 2025 | DEBE EL TRANSITO A LA VIDA ADULTA EN EL CEBE INSTITUCION
16 | DOTACION 2025 | DEBE GUIA LA PLANIFICACION CURRICULAR DE AULA INSTITUCION
17 | DOTACION 2025 | DEBE GUIA ORGANIZACION DEL TRABAJO DE LOS EQUIPOS INTERDISCIPLINARIOS | INSTITUCION
18 | DOTACION 2025 | DEBE GUIA PSICOMOTRICIDAD EN LOS CEBE INSTITUCION
19 | DOTACION 2025 | DEBE JUEGO DE ARENA MAGICA INSTITUCION
20 | DOTACION2025 |DEBE | JUEGO DE BLOQUES PARA ENROSCAR INSTITUCION
21 | DOTACION2025 |DEBE | JUEGO DE COORDINACION MOTORA FINA INSTITUCION
22 | DOTACION2025 |DEBE | JUEGO DE MATERIAL SONORO INSTITUCION
23 | DOTACION2025 |DEBE | JUEGO DE TABLEROS DE COORDINACION OCULO MANUAL INSTITUCION
24 | DOTACION2025 |DEBE | JUEGO DIDACTICO DE ENCAJE INSTITUCION
25 | DOTACION2025 |DEBE | JUEGO DIDACTICO DE LABERINTO EN MESA INSTITUCION
26 | DOTACION 2025 |DEBE | JUEGO DIDACTICO DE LABERINTOS MAGNETICOS INSTITUCION
27 | DOTACION 2025 |DEBE | JUEGO DIDACTICO RODADORES INSTITUCION
28 | DOTACION2025 |DEBE | JUEGO VESTIBULAR INSTITUCION
29 | DOTACION 2025 | DEBE LA EVALUACION DE LOS APRENDIZAJES INSTITUCION
30 | DOTACION 2025 | DEBE ORGANIZAR EL TRABAJO CON LAS FAMILIAS INSTITUCION
31 | DOTACION 2025 | DEBE ROMPECABEZAS INSTITUCION
32 | DOTACION2025 |DEBE | VISOMOTOR DE CUENTAS DE COLORES INSTITUCION
33 | DOTACION 2025 | DEI AGENDA DE ACTIVIDADES DE TRABAJO TEA AULA DE IE INCLUSIVA, CRAEI
34 | DOTACION 2025 | DEI BLOQUES LOGICOS CON TEXTURA AULA DE IE INCLUSIVA, CRAEI
35 | DOTACION 2025 | DEI CREA, RESUELVE Y APRENDE 4 ANOS ESTUDIANTE
36 | DOTACION 2025 | DEI CREA, RESUELVE Y APRENDE 5 ANOS ESTUDIANTE
37 | DOTACION 2025 | DEI LA ABUELA MICAELA - CUENTO ADAPTADO AL BRAILLE ESTUDIANTE CON
DISCAPACIDAD VISUAL LEVE
38 | DOTACION 2025 | DEI LA FIESTA DE LAS TANTAWAWAS - CUENTO ADAPTADO AL BRAILLE ESTUDIANTE CON
DISCAPACIDAD VISUAL LEVE
39 | DOTACION 2025 | DEI PELOTAS SONORAS CON TEXTURA AULA DE IE INCLUSIVA, CRAEI
40 | DOTACION 2025 | DEIB ¢COMO DESARROLLAMOS LAS COMPETENCIAS COMUNICATIVAS DE DOCENTE
LENGUA ORIGINARIA COMO SEGUNDA LENGUA EN EDUCACION INICIAL
INTERCULTURAL BILINGUE?
41 | DOTACION 2025 | DEIB ¢COMO DESARROLLAMOS LAS COMPETENCIAS DE CASTELLANO COMO DOCENTE
SEGUNDA LENGUA DE LOS NINOS Y NINAS EN EDUCACION INICIAL
INTERCULTURAL BILINGUE?
42 | DOTACION 2025 | DEIB CARTILLAS AIMARA COMO SEGUNDA LENGUA AULA
43 | DOTACION 2025 | DEIB HISTORIAS Y RELATOS DEL PUEBLO AFROPERUANO 1 AULA
44 | DOTACION 2025 | DEIB HISTORIAS Y RELATOS DEL PUEBLO AFROPERUANO 2 AULA
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45 | DOTACION 2025 | DEIB JUEGO DE LAMINAS MOTIVADORAS - PRIMARIA - QUECHUA COLLAO AULA

46 | DOTACION 2025 | DEIB LAMINAS MOTIVADORAS - INICIAL - QUECHUA COLLAO AULA

47 | DOTACION 2025 | DEIB ORIENTACIONES PARA LA PLANIFICACION Y METODOLOGIA DEL AREA DE DOCENTE

LENGUA ORIGINARIA COMO SEGUNDA LENGUA SECUNDARIA

48 | DOTACION 2025 | DEIB SABERES Y HACERES Il 1 - PRIMARIA - QUECHUA COLLAO AULA

49 | DOTACION 2025 | DEIB SABERES Y HACERES IV 1 - PRIMARIA - QUECHUA COLLAO AULA

50 | DOTACION 2025 | DEIB SABERES Y HACERES VI 1 - SECUNDARIA - QUECHUA COLLAO AULA

51 | DOTACION 2025 | DEIB SABERES Y HACERES VIl 1 - SECUNDARIA - QUECHUA COLLAO AULA

52 | DOTACION 2025 | DEIB TEXTO DE COMUNICACION DEL 1° PRIMARIA - QUECHUA COLLAO Estudiante

53 | DOTACION 2025 | DEIB TEXTO DE COMUNICACION DEL 1° SECUNDARIA - QUECHUA COLLAO Estudiante

54 | DOTACION 2025 | DEIB TEXTO DE COMUNICACION DEL 2° PRIMARIA - QUECHUA COLLAO Estudiante

55 | DOTACION 2025 | DEIB TEXTO DE COMUNICACION DEL 2° SECUNDARIA - QUECHUA COLLAO Estudiante

56 | DOTACION 2025 | DEIB TEXTO DE COMUNICACION DEL 3° PRIMARIA - QUECHUA COLLAO Estudiante

57 | DOTACION 2025 | DEIB TEXTO DE COMUNICACION DEL 3° SECUNDARIA - QUECHUA COLLAO Estudiante

58 | DOTACION 2025 | DEIB TEXTO DE COMUNICACION DEL 4° PRIMARIA - QUECHUA COLLAO Estudiante

59 | DOTACION 2025 | DEIB TEXTO DE COMUNICACION DEL 4° SECUNDARIA - QUECHUA COLLAO Estudiante

60 | DOTACION 2025 | DEIB TEXTO DE COMUNICACION DEL 5° PRIMARIA - QUECHUA COLLAO Estudiante

61 | DOTACION 2025 | DEIB TEXTO DE COMUNICACION DEL 5° SECUNDARIA - QUECHUA COLLAO Estudiante

62 | DOTACION 2025 | DEIB TEXTO DE COMUNICACION DEL 6° PRIMARIA - QUECHUA COLLAO Estudiante

63 | DOTACION2025 | DEP ANTES MUY ANTES - BRAILLE ESTUDIANTE
64 | DOTACION 2025 | DEP CUADERNILLO DE COMUNICACION 1 ESTUDIANTE
65 | DOTACION 2025 | DEP CUADERNILLO DE COMUNICACION 2 ESTUDIANTE
66 | DOTACION 2025 | DEP CUADERNILLO DE COMUNICACION 2 ADAPTADO A BRAILLE ESTUDIANTE
67 | DOTACION2025 | DEP CUADERNILLO DE COMUNICACION 3 ESTUDIANTE
68 | DOTACION2025 | DEP CUADERNILLO DE COMUNICACION 4 ESTUDIANTE
69 | DOTACION2025 | DEP CUADERNILLO DE COMUNICACION 5 ESTUDIANTE
70 | DOTACION 2025 | DEP CUADERNILLO DE COMUNICACION 6 ESTUDIANTE
71 | DOTACION 2025 | DEP CUADERNILLO DE MATEMATICA 1 ESTUDIANTE
72 | DOTACION 2025 | DEP CUADERNILLO DE MATEMATICA 2 ESTUDIANTE
73 | DOTACION 2025 | DEP CUADERNILLO DE MATEMATICA 2 ADAPTADO A BRAILLE ESTUDIANTE
74 | DOTACION 2025 | DEP TEXTO DE MATEMATICA 3 ESTUDIANTE
75 | DOTACION 2025 | DEP TEXTO DE MATEMATICA 4 ESTUDIANTE
76 | DOTACION 2025 | DEP TEXTO DE MATEMATICA 5 ESTUDIANTE
77 | DOTACION 2025 | DEP TEXTO DE MATEMATICA 6 ESTUDIANTE
78 | DOTACION 2025 | DES FICHAS DE APRENDIZAJE DE COMUNICACION 1 ESTUDIANTE
79 | DOTACION2025 | DES FICHAS DE APRENDIZAJE DE COMUNICACION 2 ESTUDIANTE
80 | DOTACION2025 | DES FICHAS DE APRENDIZAJE DE COMUNICACION 3 ESTUDIANTE
81 | DOTACION2025 | DES FICHAS DE APRENDIZAJE DE COMUNICACION 4 ESTUDIANTE
82 | DOTACION 2025 | DES FICHAS DE APRENDIZAJE DE COMUNICACION 5 ESTUDIANTE
83 | DOTACION 2025 | DES FICHAS DE MATEMATICA 1 ESTUDIANTE
84 | DOTACION 2025 | DES FICHAS DE MATEMATICA 2 ESTUDIANTE
85 | DOTACION2025 | DES FICHAS DE MATEMATICA 3 ESTUDIANTE
86 | DOTACION 2025 | DES FICHAS DE MATEMATICA 4 ESTUDIANTE
87 | DOTACION2025 | DES FICHAS DE MATEMATICA 5 ESTUDIANTE
88 | DOTACION 2025 | DES NAIPES DE EQUIVALENCIA DE FRACCIONES, PORCENTAJES Y DECIMALES INSTITUCION
89 | DOTACION2025 | DES RUEDA METRICA CON CONTADOR INSTITUCION
90 | DOTACION2025 | DES TANGRAM INSTITUCION
91 | DOTACION 2025 | DES TORRE DE HANOI INSTITUCION
92 | DOTACION 2025 | DES TROMPO CON PROBABILIDAD INSTITUCION
93 | DOTACION 2025 | DISER 1 KIT DE LAMINAS PARA PMM DOCENTE

94 | DOTACION 2025 | DISER CUENTO 1 (lll CICLO) - PMM INSTITUCION
95 | DOTACION 2025 | DISER CUENTO 2 (lll CICLO) - PMM INSTITUCION
96 | DOTACION 2025 | DISER CUENTO 3 (lll CICLO) - PMM INSTITUCION
97 | DOTACION 2025 | DISER CUENTO 4 (IV CICLO) - PMM INSTITUCION
98 | DOTACION 2025 | DISER CUENTO 5 (IV CICLO) - PMM INSTITUCION
99 | DOTACION 2025 | DISER CUENTO6 (IV CICLO) - PMM INSTITUCION
100 | DOTACION 2025 | DISER CUENTO 7 (V CICLO) - PMM INSTITUCION
101 | DOTACION 2025 | DISER CUENTO 8 (V CICLO) - PMM INSTITUCION
102 | DOTACION 2025 | DISER CUENTO 9 (V CICLO) - PMM INSTITUCION
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103 | DOTACION 2025 |DISER | OBRA LITERARIA 1 (Il CICLO) - PMM INSTITUCION
104 | DOTACION2025 |DISER | OBRA LITERARIA 1 (IV CICLO) - PMM INSTITUCION
105 | DOTACION 2025 |DISER | OBRA LITERARIA 1 (V CICLO) - PMM INSTITUCION
106 | DOTACION2025 |DISER | OBRA LITERARIA 2 (lll CICLO) - PMM INSTITUCION
107 | DOTACION 2025 |DISER | OBRA LITERARIA 2 (IV CICLO) - PMM INSTITUCION
108 | DOTACION2025 |DISER | OBRALITERARIA2 (V CICLO) - PMM INSTITUCION
109 | DOTACION2025 |DISER | OBRA LITERARIA 3 (Il CICLO) - PMM INSTITUCION
110 | DOTACION2025 |DISER | OBRA LITERARIA 3 (IV CICLO) - PMM INSTITUCION
111 | DOTACION 2025 |DISER | OBRA LITERARIA 3 (V CICLO) - PMM INSTITUCION
112 | DOTACION 2025 |DISER | OBRA LITERARIA 4 (lll CICLO) - PMM INSTITUCION

www. ugelmelgar.edu.pe - Jr. Pumacahua 1099; Ayaviri - Melgar - Puno



http://www.ugelmelgar.edu.pe/

EN LAS IIEE. DOTACION 2025

PAUTAS Y HABILITACION DE ESPACIOS EN LA RECEPCION DE MATERIALES EDUCATIVOS

1. Habilitacién de espacios en la IE., para la recepciéon de materiales educativos

Los aspectos basicos a considerar en la habilitacion de los espacios en la IE son:

1.1. LalE através del directory la Comisidn de Gestion de Condiciones Operativas (COGECO),

1.2.

1.3.

inician acciones previas de coordinacién para garantizar la recepcién, conservacién y

seguridad de los materiales y recursos educativos.

Establecer el espacio fisico donde se recibirdn y permanecerdn temporalmente los
materiales educativos hasta que se programe la entrega a los usuarios finales.
Una vez establecido el lugar donde se recepcionaran, se procede a habilitar y/o

acondicionar el drea si fuera necesario. Este espacio debe brindar condiciones minimas

de seguridad.

2. Recepcién de material educativo en la IE.

Es responsabilidad del director y/o integrantes de la Comision de Gestion de Condiciones
Operativas:

2.1. Verificar que el material educativo que llegue a la institucién esté en buenas condiciones

y en las cantidades que se detallan en el PECOSA de acuerdo al nimero de items.
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A. Indica la Unidad ejecutora la cual emite la PECOSA

Shitema tegracdo de Gestion Administrativa
Médulo de Logistica
% Version 22.01.01

UNIDAD EJECUTORA | 306 REGION PUNO-EDUCACION COLLAD
NRO., IDENTIFICACION © 001053

B. Indica el nimero de PECOSA que se hace entrega a la IE.
No [ 14200

C. Indica cuantas hojas trae la PECOSA y la fecha que se emiti6 desde la UGEL

(22 | o5 [2022 )

D. Informa sobre el nimero del cédigo medular, nombre de la IE, nombre del director y/o

responsables del comité de gestion

Centro de Costo  : 05629404 LEP. 70661 - CHOQUE

Entregar a : ESCOBAR CASTRO MARLENI MARITZA N° Pedido ;| 04372
Act.Ope. : E1126 (0080-5005842.0038702-DISTRIBUCION OPORTUNA DE MATERIALES A NIVEL DE ESTU
Almacén : 001001 SUB ALMACEN - MINEDU

Dastino $

Justificacion  : DOTACION DE MATERIAL EDUCATIVO 2022

E. En este espacio se indica los articulos o items detallados, es decir el nombre del material
educativo que trae la pecosa, sus cddigos SIGA y sus respectivas cantidades

"~

ARTICULOS SOLICITADOS

ORDEN DE DESPACHO

Cédlgo

] warca
Cantidad Descripeion Modas | Lot | g

Valor

Cantidad

Pl

Total

541100072633

S4110007 3304

41100073423

641100073397

541100073677

8.0000| FICHAS DE TRABAJD DE COMMCACION (LENGLIA DRICINARM L2) - LENGUA AMARA S « UNIDAD DOTACION 2024
AYMARA YATICHRLA - mumwwmmm 6 AYMARA

CLASIICADOR : 23,1 & 1 § CUENTA CONTARLE : 1301091
7/ z_mqmusnermoeoouumau ORIGIARIA L2) LENGUA AIMARA 1 ATNARA | UNiDAD DOTACION 2023

LENGUA
YATICHIRUA ARSUFA CILLOARA YATIOVRAIATAK 11 AYNARA
CASKICADCR 1221 8.1 1 CUENTA CONTABLE : 13010901

2.0000f FICHAS OF TRABAJO DE COMUNICACICN (LENGUA DRIGRARIA L2 LENGUA AIMARA 2 AYMARA, | iavioa DOTACION 2024
wlmmoumummwmm

CLASKICADOR : 24 ¢ 9.1 | CUENTA CONTABLE : 13010501

7 5,0000) FICHAS OE TRABAJD BE COMUMCACION (LERGUA ORIGINARIA L2) LENGUA AMARA 4 AYMARA T
YATICHI LA ARSURA QRLOARA YATIOARAIATAKS 4| AYMARA — DOTACION 202

CLASFICADOR : 231 9.1 | CUENTA CONTABLE : 13210001
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F. en estas dos cuadriculas el director o representante del comité de gestién tiene que
firmar la PECOSA, en caso que firme el Director(a) poner su sello redondo y su post firma
y luego firmar todos los juegos de PECOSA que el transportista le entregue.
En el caso que firme un integrante del comité de gestién tendrd que poner sus nombres
y apellidos completos, su DNI, firmay huella digital.
No olvidar colocar la fecha en que se recepciona los materiales en todas las PECOSAS

La verificacion puede ser muestral, pero se recomienda que se revise la totalidad de cajas en caso
de encontrarse alguna incidencia.

2.2. Unavezrecibidos los materiales, el director o el personal designado, segun corresponda,
debe comunicar a la UGEL, la llegada de estos. Esto permitira identificar el avance en la
distribucion de materiales.

¢Qué hacer en caso de que el material educativo no lleque conforme al PECOSA o en
buenas condiciones a la IE?

1. Eldirector o el personal designado, segin corresponda, deberdn levantar un acta
de observaciones, sin firmar el PECOSA. Ademas, deberd comunicar la situacion
a la UGEL, de manera inmediata.

2. Elacta debe precisar:

a) Fecha y lugar donde ocurrio la incidencia

b) Numero del PECOSA observado

c) Nombre y cddigo SIGA del item observado.

d) Indicar el detalle de la incidencia (vicio oculto, material faltante o dafiado)
e) La firma del responsable de la IE y del transportista

f) Evidencia fotogrdfica y/o video




3. Enelacta se debe reportar con claridad las incidencias encontradas, como cajas
con cantidad de materiales diferente al rotulado o materiales que no se

encuentran en buen estado.

Rétulo de la caja indica Cuaderno de
autoaprendizaje matematica 4° grado, pero
al interior llega 2° grado.

4. Finalmente el director de la IE o el integrante delegado de la Comision de Gestidn
de Condiciones Operativas, segun corresponda, remitird el acta a la UGEL
oportunamente, la UGEL mediante el Jefe de Almacén debera enviar el acta por
correo electrénico a distribucion.uad@minedu.gob.pe

TP

0

\
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= Una vez que se verifique que el material llegd
segin PECOSA, el director y/o uno de los
integrantes de la Comisién de Gestion de
Condiciones Operativas, debe firmar, colocar fecha
de recepcion y sellar todos los PECOSA.

= El director o integrante de comisidn de Gestion
de Condiciones Operativas se quedara con un juego
del PECOSA.
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