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“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres” 

“Año del Bicentenario, de la consolidación de nuestra Independencia, y de la conmemoración 
de las heroicas batallas de Junín y Ayacucho” 

 

COMUNICADO N° 006-2024 / UGEL MELGAR - 2025 
 

ENCARGATURA DE PROFESORES EN ÁREAS DE DESEMPEÑO 
LABORAL DE LA LEY N.° 29944, LRM Y SU REGLAMENTO 

 

- TERCERA ETAPA: ENCARGATURA EXTRAORDINARIA / FASES I y II - 
(RVM 147-2023-MINEDU / RVM 105-2024-MINEDU) 

 

Se comunica a los profesores nombrados del régimen laboral de la Ley 29944 “Ley de 

Reforma Magisterial”, que podrán postular al procedimiento de encargatura de las 

plazas directivas de las Instituciones Educativas para el año 2025, correspondiente a la 

TERCERA ETAPA: ENCARGATURA EXTRAORDINARIA / FASES I y II, establecida 

en la RVM 147-2023-MINEDU modificado por RVM 105-2024-MINEDU; siendo 

necesario tener en consideración lo siguiente: 

 

a) TERCERA ETAPA: FASE I: Postulan en la UGEL a: 
 

• Cargos jerárquicos de IE: Profesores nombrados desde la primera escala, de 
la misma IE donde se ubica la plaza.  

• Cargos de Directivo de IE, Especialista en Educación de UGEL, Acompañante 
Pedagógico de UGEL: Profesores nombrados desde la primera escala del 
ámbito de la UGEL donde se convoca la plaza.  

 

b) TERCERA ETAPA: FASE II: Postulan en la UGEL a: 
 

• Cargos jerárquicos de IE: Profesores nombrados desde la primera escala, en 
el ámbito de la UGEL donde se convoca la plaza.  

• Cargos de Directivo de IE, Especialista en Educación de UGEL, Acompañante 
Pedagógico de UGEL: Profesores nombrados desde la primera escala de las 
demás UGEL del ámbito regional.  

 

DOCUMENTOS A PRESENTAR, TERCERA ETAPA (FASES I y II): 
 

1. Formulario Único de Trámite (F.U.T.) o Solicitud precisando en la sumilla lo siguiente: 

Solicito postular al Proceso de Encargaturas 2025 (Tercera Etapa: Fase I ó II según 

corresponda) e indicar la modalidad y nivel al cual postula, según sea el caso. (Indicar 

de forma Clara y Legible número de celular y correo electrónico). 

2. Declaración Jurada para Encargatura Simple, consignando la información de manera 

correcta, debidamente firmada y con huella dactilar (según ANEXO 2 de la RVM 105-

2024-MINEDU). 

3. Informe escalafonario SOLO para postulantes a la Tercera Etapa - Fase II (Profesores 

que provengan de Otra UGEL de la Región). 
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CRONOGRAMA 

- TERCERA ETAPA: ENCARGATURA EXTRAORDINARIA / FASES I y II - 
 

TERCERA ETAPA: ENCARGATURA EXTRAORDINARIA 

N° Actividades Responsables Inicio Fin 

1 
Publicación de plazas desiertas de la 
primera etapa 

Comité UGEL 09/11/2024 11/11/2024 

2 

Presentación y recepción de 
postulaciones (Por Tramite 
Documentario de la UGEL MELGAR, 
en Horario de Oficina De: 8:30 a.m. - 
A: 1:00 p.m. y De: 2:30 p.m. - A. 5:00 
p.m.) 

Postulantes / 
UGEL 

11/11/2024 12/11/2024 

3 Verificación de requisitos Comité UGEL 13/11/2024 13/11/2024 

4 Publicación de observados Comité UGEL 13/11/2024 13/11/2024 

5 Subsanación de observaciones Postulantes 14/11/2024 14/11/2024 

6 
Publicación de APTOS Y NO APTOS 
(retiro del proceso) 

Comité UGEL 14/11/2024 14/11/2024 

7 Evaluación de expedientes Comité UGEL 15/11/2024 15/11/2024 

8 
Publicación preliminar de cuadro de 
mérito 

Comité UGEL 18/11/2024 18/11/2024 

9 
Presentación de reclamos (Por escrito 
Presencial) 

Postulantes 19/11/2024 19/11/2024 

10 Absolución de reclamos 
Postulantes / 
Comité UGEL 

20/11/2024 20/11/2024 

11 Publicación final de cuadro de mérito Comité UGEL 21/11/2024 21/11/2024 

12 Adjudicación 
Fase 1 Comité UGEL 26/11/2024 26/11/2024 

Fase 2 Comité UGEL 27/11/2024 27/11/2024 

13 Presentación del informe Comité UGEL 29/11/2024 02/12/2024 

14 Emisión de resolución de encargatura 
Responsable de 
NEXUS / UGEL 

29/11/2024 02/12/2024 

 

NOTAS: 
➢ La presentación de expediente será de forma PRESENCIAL en horario de oficina de la 

entidad, De: 8:30 a.m. - A: 1:00 p.m. y De: 2:30 p.m. - A. 5:00 p.m., conforme se detalla 

en el CRONOGRAMA. 

➢ El postulante es responsable de realizar el seguimiento de la publicación de los 

comunicados y resultados parciales y finales del presente proceso. 

 
Ayaviri, 09 de noviembre de 2024. 

 
EL COMITÉ. 
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