Registro de “INFORME DE ADQUISICION”
Adquisicion de equipamiento menor (kits de higiene)
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¢QUE ES EL INFORME DE ADQUISICION?

« Es la comunicacion de la adquisicion del kit de higiene a través
de un panel fotografico y que se registra en el sistema Mi
NK Mantenimiento.
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« Se debe registrar hasta 05 dias calendario luego de cada
adgquisicion realizada.




USUARIOS Y RESPONSABILIDADES

Responsable de mantenimiento
(Perfil IE)

« Registra y envia el informe de adquisicion
en el sistema Mi Mantenimiento.

Debe colocar las fotografias del kit de
higiene y su traslado al local educativo.

Registra una solicitud de actualizacion de
la Ficha de término, en caso lo requiera.

UGEL/DRE
(Perfil UGEL/DRE)

Visualiza el informe de adquisicion
en el aplicativo Mi Mantenimiento.
- [nforme
- Fotografias

Realiza observaciones en caso las
haya.




CANTIDAD DE INFORMES A REGISTRAR

I. Adaquisicion durante la prestacion a distancia del servicio educativo
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lera
adquisicion
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Al final del programa
se habran registrado:

2da
adquisicion

2do

[nformes de
adquisicion

3era
adquisicion

=

3er

Que deben ir en el
Expediente Declaracion
de Gastos




REGISTRO EN EL APLICATIVO PRONED & HiE

l. Ingreso al sistema “Mi Mantenimiento” https://mimantenimiento.pronied.gob.pe/sismantex/#/login
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MIMANTENIMIENTO
SELECCIONAR PERIODO
MI MANTENIMIENTO MI MANTENIMIENTO
INICIAR SESION [seleccione] v SELECCIONAR PERIODO
Introduzca usuario y contrasena pora iniciar sesion Foee= oy
2020-2 INCLUSIVOS .
narese Usuario 2020-1 MTO REGULAR Pericdo:
- 2019 - INSTALACIONES ELECTRICAS
2020-3 DU hd

2020-0 ({ MANTENIMIENTO DU-004-2019)

Ingrese Contrasenda 2018-3 INCLUSIVOS

INGRESAR

[MODULOD INTERNO]

Ingresa tu usuario
(DNI) y contrasenia

Selecciona el periodo



https://mimantenimiento.pronied.gob.pe/sismantex/

PERFIL DIRECTOR (1) TEONED g

Para registrar el informe de adquisicion, buscar el médulo “Ficha de Término” que
aparece en el perfil del responsable de mantenimiento.

Mi Mu ntenimiento PERIODO: 2020-3 DU DRE: DRE AYACUCHO UGEL: UGEL HUANTA LOCAL: 077551 b 0 [3 8 3 09] -
Flavio Huailla
flavichm70@gmailcom
Opciones Cadigo Loca
- 38309
S AYACUCHO | HUANTA | LLOCHEGUA

A Comité

Ea Fichade Término

S Declaracion de Gastos

1 Solicitudes

Cuenta Trans

Estado de Cuenta Bancaria

S/.5,421.00 S/.5,422.34

donto Asignado

Ver Criterios de Asignacion
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2 \IERIFICANRA QIN PEICSTRPAD




PERFIL DIRECTOR (2) - S ]

Hacer click en “Iniciar Ficha de Término”.

Mi Mantenimiento PERIODO: 2020-3 DU DRE: DRE AYACUCHO UGEL: UGEL HUANTA LOCAL: 077551 [ 0 [3 8 3 09] =

Flavio Huailla
flavichm70@gmail.com
Opciones Iniciar Ficha de Término

nicio

Ficha de Término

Declaracién de Gastos

Solicitudes

Recuerda que debes llenar el
modulo Ficha de Término para
registrar el informe de adquisicion




PERFIL DIRECTOR (3) e PEONED . o (P

Aparecera el mensaje de habilitacion, la lista de las acciones y el requisito para enviar el informe
de adquisicion.

Mi Mantenimiento PERIODO: 2020-3 DU DRE: DRE AYACUCHO UGEL: UGEL HUANTA LOCAL: 077561 = 0 [3 83 09] -

e Flavio Huailla Ficha de Término (EN PROCESO DE REGISTRO)
flaviohm70@gmailcom
Opciones Enviar Ficha de Término

# Inicio

fra) Comité Para enviar la Ficha de Termino debe cargar las fotos (Opciones I:_’]

Ficha de Término

[a]

Monto Asignado: S/.5,421.00 Total Sustentado: 5/.0.00 Monto no utilizado: §/. 5,421.00
S Declaracion de Gastos
th

sol 1. KIT DE HIGIENE = s/.0.00 @ Ver fotos

Recuerda que debes colocar las
fotografias del kit de higiene para
registrar el informe de adquisicion




PERFIL DIRECTOR (4) . el ] i

Seleccionar la partida de kit de higiene y a continuacion seleccionar el icono de imagen

Mi Mantenimiento PERIODO: 2020-3 DU DRE: DRE AYACUCHO UGEL: UGEL HUANTA LOCAL: 077551 o 0 [3 83 09] -

Ficha de Término (EN PROCESO DE REGISTRO)

Flavio Huailla
flavichm70@gmailcom

Opciones Enviar Ficha de Término

# Inicio

& Comité Para enviar la Ficha de Termino debe cargar las fotos (Opciones &)

E4] Fichade Término

Monto Asignado: §/.5,421.00 Total Sustentado: S/. 0.00 Monto no utilizado: S/. 5,421.00
S Declaracion de Gastos
1 Solicitudes 1. KIT DE HIGIENE @ s/.0.00 @ Ver fotos
]
# Concepto Monto Sustentado Opciones
1 KIT DE HIGIENE & ‘

Debes colocar las fotografias del ST
kit de higiene para registrar el
informe de adquisicion

Concepto

KIT DE HIGIENE

+ Agregar Nueva Foto




. PRONIED 5 i I
PERFIL DIRECTOR (5) gl <] .

Adjuntar las fotografias del kit de higiene como minimo 03 fotos.

Nueva foto x

+ Adjuntar foto

Monto Materiales Monto Transporte

Comentario

V..
Y

“'
[ . -

()
—

Foto O1: Elementos del Foto 02: Transporte del Foto 03: Kit de
Kit de higiene Kit de higiene higiene en la [E



PERFIL DIRECTOR (6) TEONED g

Las fotografias se iran cargando en el registro.

Registro de fotos

Concepto
KIT DE HIGIENE
+ Agregar Nueva Foto
Etapa: Durante Etapa: Durante Etapa: Durante
=2 ca— -
N
[ w laEss
« & #
b %
10 jabones, 2 botellas de Transporte del kit de Kit de higiene en el local
alcohol, 10 rollos de papel higiene en auto educativo
toalla, 20 rollos de papel
higienico
Material: S/, 450.00 Material: S/.0.00 Material: 5/.0.00
Transporte: 5/.50.00 Transporte: S/.0.00 Transporte: 5/.0.00




iz PRONIED g5 ;
PERFIL DIRECTOR (7) e o 6 e

Se puede ver los datos colocados seleccionando la opcidon de “vista previa”

Mi Ma ntenimiento PERIODO: 2020-3 DU DRE: DRE AYACUCHO UGEL: UGEL HUANTA LOCAL: 077551 [V 0 [3 83 09] -

flaviechm70@gmail.cor

Opciones Enviar Ficha de Término

Inicio

e Flavio Huailla Ficha de Término (EN PROCESO DE REGISTRO)

Comité Para enviar la Ficha de Termino debe cargar las fotos (Opciones &)
Ficha de Término
Monto Asignado: /. 5,421.00 Total Sustentado: /. 500.00 Monto no utilizado: /. 4,921.00
Declaracién de Gastos

Solicitudes 1.KIT DE HIGIENE @  S[.50000 @ Verfotos

# Concepto Monto Sustentado Opciones

1 KIT DE HIGIENE s/.500.00 B




PERFIL DIRECTOR (8)

°~ PERU | Ministerio
de Educacion

|

Aparecera un pdf con
el informe

El informe de
adquisicién servira para
la Declaracion de Gastos

s |
INFORME DE ADQUISICION DE KIT DE HIGIENE

Yo, FLAVIO HUAILLA MASIAS Identificado con DNI N ° 10036229 domiciliado en
, en calidad de
responsable de mantenimiento del Local Educativo (Institucién Educativa) [38309), con cédigo de
local 077551, ubicada en la localidad de MAYAPO, distrito de LLOCHEGUA, provincia de
HUANTA, de la regién AYACUCHO, dependiente de la UGEL HUANTA, declaro haber realizado las
actividades ias para la adquisicién de kit de higiene del local educativo

FOTOGRAFIA DE LOS ELEMENTOS ADQUIRIDOS DEL KIT DE HIGIENE AL LOCAL EDUCATIVO

Descripcién: 10 jabones, 2 botellas de alcohol, 10 rollos de papel toalla, 20 rollos de papel higienico

Descripcién: Transporte del kit de higiene en auto

Descripcion: Kit de higiene en el local educativo

Con la finalidad de remitir el informe, con cardcter de declaracién jurada, informamos la
adquisicién de los elementos contenidos en el Kit y en sefial de conformidad firmamos el informe

RESPONSABLE DE MANTENIMIENTO DE LOCAL EDUCATIVO
FLAVIO HUAILLA MASIAS

INTEGRANTE DE LA COMISION DE MANTENIMIENTO
GROVIL AGUILAR GUTIERREZ

INTEGRANTE DE LA COMISYON DE MANTENIMIENTO
RONALD HENRRY HILARIO BERNABE

Por la Institucién Educativa: [38309]
Prof.: FLAVIO HUAILLA MASIAS

DNI: 10036229

Fecha: 12/05/2020 Hora: 09:56:07 pm




i, PRONIED &3
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PERFIL DIRECTOR (09) 2 PRONED | g

Finalmente, al hacer click en “Enviar Ficha de Término”, quedara registrada y recepcionada por
la UGEL.

Ficha de Término (EN PROCESO DE REGISTRO)
-l Enviar Ficha de Término

Ficha de Término (ENVIADA PARA VERIFICACION)
‘ Verificacién registrada correctamente

. 3 '
iBlen hecho! Ficha de Término (APROBADA)
Has registrado el
- informe de adquisicion




OBSERVACIONES

der, PRONIED ;W
htejores PROGRAMA NACIONA s 8 PERU
petuans) . CTURA | v

Ministerio
de Educacion

El responsable de mantenimiento debe registrar el informe de
adguisicion hasta 05 dias luego de cada adquisicion del kit de higiene.

Para ello debe seleccionar el moédulo de Ficha de Término en el
aplicativo.

La Ficha de Término aparece como “Aprobada” por defecto y solo podra
modificarse mediante una solicitud del responsable de
mantenimiento.

El especialista debera revisar las Fichas de Término como avance al
registro de la Declaracion de Gastos y observar de ser necesario.




PERFIL UGEL (1) okt PRONIED | g I PR

petuang

Para el perfil de UGEL, aparece dentro del modulo “Locales Escolares”.

Mi Muntenimientu PERIODO: 2020-1 MTO REGULAR DRE: DRE SAN MART«gN UGEL: UGEL TOCACHE (- e Ugel Toca Che -

Luis Urruchi
198N568@pronied.goo
[}
= =

Opciones DIRECTORES [ RESPONSABLES DE DRE,!'UGEL MINEDU)’PRDNIED
LOCALES

[h Solicitudes a UGM

525
(7 Omisos Sin Registrar
(1 Solicitud de Responsable DECLARACION DE GASTOS BLOQUEOS
oan 0 244 [ Procoso
Sin Registrar

[ ]
-]

A 100%

=
]4/03/2020 FAM

Ultimo procesamiento 171 D
s
e 29 1

e .
e L TRANSFERENCIAS




PERFIL UGEL (2) oki PRONIED | gy [l —

petuans,

Aparecen los registros de los responsables que hayan registrado la Ficha de Término.

Mi Mantenimiento PERIODO: DRE: DRE SAN MARTN UGEL: UGEL TOCACHE " O Ugel Tocache -

Gestion de Locales Escolares

LoD O Looal Rasponsabla Ficha Técnica Ficha Tarmino Declarocion de Gastos Cuanta
s | v o o] v S
Situgeidn da Banes Uso de Recursos

Solicitudes a UGM | v | | USO DE RECURSOS v

Omisos

Soli

4D Buscar B Mo uso de recursos [# Descargar

Opciones = Cod. Local = Est.Responsable 5 we l.E & DRE/UGEL = Estado Cuenta = Mantos (5/.) = Responsable ¥

@ cambi b ACT: AD62598730 M.ASig- 965900  CASAMAYOR GARCH
485210 Asignado [0233] UIEEL TOCACHE > &

Cuents Transferida Saldo: 0.90 FERMANDO

Ficha de Termine %

B APROBADA

Total de registrofs) 1




